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REGULAMENT 3
PRIVIND CADRUL GENERAL DE ORGANIZARE $I DESFASURARE A PRACTICII
IN CADRUL PROGRAMELOR DE STUDII DE LICENTA SAU MASTERAT

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si desfasurare pentru
practica studentilor si masteranzilor din cadrul Facultatii de Stiinte Economice.

Art.2. Practica de specialitate a studentilor / masteranzilor se desfasoara conform Legii
258/2007 privind practica elevilor si a studentilor si Ordinului nr. 3955 din 09/05/2008
privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor de practica in cadrul
programelor de studii universitare de licentd si de masterat si a Conventiei-cadru privind
efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta sau
masterat.

Art.3. Termenii si notiunile folosite Tn acest regulament au urmatoarele semnificatii:

Stagiu de practica — activitatea desfasurata de studenti si masteranzi, in conformitate cu
planul de invatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice
insusite de acestia in cadrul programului de instruire.

Practicant — studentul sau masterandul care desfasoara activitati practice pentru
consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in
concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.

Organizator de practica este Facultatea de Stiinte Economice, care desfasoara activitati
instructiv-educative si formative, potrivit legislatiei roméne in vigoare.

Partener de practica — societatea comerciala, institutia de stat centralé ori localé sau orice
altd persoana juridicad din Romania, dintr-o tard participanta la programul "Iinvatare pe tot
parcursul vietii", intr-un proiect finantat din Fondul Social European sau dintr-o tara terta, ce
desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile cuprinse in nomenclatorul Ministerului
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice si care poate participa la procesul de instruire
practica a studentilor si masteranzilor.

Cadru didactic supervizor — persoana desemnata de organizatorul de practica, care va
asigura planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.

Tutore — persoana desemnata de partenerul de practica, care va asigura respectarea
conditilor de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practica.

Credit transferabil este inteles potrivit Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor
universitare, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Conventie-cadru privind efectuarea stagiului de practica — acordul incheiat intre
organizatorul de practica, partenerul de practica si practicant. ANEXA 1.

Portofoliu de practica — documentul atasat Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de
practica, care cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce
urmeaza a fi obtinute prin stagiul de practica, precum si modalitatile de derulare a stagiului
de practica. ANEXA 2.

CAPITOLUL I
ELEMENTE ORGANIZATORICE

Art. 4. Practica de specialitate a studentilor din Facultatea de Stiinte Economice este
prevazuta in curricula universitara in anul doi de studii, ca un stagiu de trei saptamani pentru
studentii de la licenta si de doua saptamani pentru studentii masteranzi. Ea se incheie cu un
proiect sau raport de practica.

Art. 5. Practica de specialitate este disciplina obligatorie si constituie conditie de promovare,
are alocate 90 de ore si trei puncte credit pentru studentii de la licenta si 60 de ore si trei
puncte de credit pentru studentii de la master. Ea are rolul de a familiariza studentii cu
practicile reale din mediul economic-social.

Art. 6. Practica de specialitate se desfasoara la organizatii din domeniul productiei,
comertului si serviciilor, la banci si alte organizatii ale pietei financiare si de capital, la
institute de cercetari de profil, la institutii ale administratiei publice centrale sau locale sau in
alte organizatii cu personalitate juridicd din tara sau strainatate, care pot asigura
desfasurarea stagiului n corelatie cu cerintele programului de licenta si masterat. Practica se
efectueaza, de reguld, la finele semestrului 2 al anului universitar, iar prin exceptie, in cazul
in care este posibil, se poate efectua si fractionat, in cursul anului universitar. Fractiunea de
practicad nu poate fi mai mica de o saptaméana. Daca practica se va efectua pe parcursul
semestrului, se va realiza astfel incat sa nu afecteze procesul didactic. Studentii masteranzi
vor efectua practica pe parcursul semestrului 2.

Art. 7. Continutul practicii de specialitate este prevazut in programele analitice / portofoliile
de practica elaborate de departamentele de specialitate si aprobate de Biroul Consiliului
Facultatii, la Tnceputul anului universitar. Programa analitica / portofoliul de practica trebuie
sa precizeze structura pe care trebuie s-0 aiba proiectul sau raportul de practica.

Art. 8. Practica de specialitate se organizeaza si desfasoara pe baza unei conventii de
colaborare incheiatad intre organizatia in care se desfasoara, facultate si student. Forma
conventiei de colaborare este prezentata in Anexa 1. In situatia n care organizatia in care se
desfasoara practica insista pentru unele modificari si completari ale Conventiei, de comun
acord, pot fi introduse si alte clauze care sustin eficienta activitatii de practica. Conventiile de
practicd pot fi incheiate individual sau cu grupuri de studenti. Decanul si Prodecanul de
resort sunt imputerniciti s& semneze conventiile de colaborare.
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Art. 9. Stagiul de practica poate fi echivalat cu perioade de angajare individuala, dupa cum
urmeaza:

- douad luni in timpul semestrelor universitare, cand studentii se pot angaja part-time;

- doua-trei saptamani pe perioadele vacantelor sau a perioadei de practica din cadrul
graficului activitatilor didactice.

Proiectul sau raportul de practica este necesar si in acest caz.

Art. 10. Pentru studentii plecati in mobilitati Erasmus sau in alte programe sustinute de
universitate, in semestrul in care este programat stagiul de practica, rezultatul este echivalat
conform contractului de studii, pe baza punctelor de credit obtinute.

Art. 11. La nivelul departamentelor de specialitate se nominalizeaza Cadre didactice
supervizoare, responsabile cu organizarea si desfdsurarea practicii pentru fiecare
specializare 1n parte. Cadrul didactic supervizor are urmatoarele atributii:

- centralizeaza la nivel de decanat conventiile-cadru privind efectuarea stagiului de practicg;

- elaboreaza planul de actiune la nivelul departamentului privind colaborarea cu mediul
socio-economic si cultural;

- monitorizeaza activitatea de practica si verifica respectarea conventiilor-cadru privind
efectuarea stagiilor de practica, incheiate la nivel de facultate/departament cu reprezentantii
mediului socio-economic;

- asigura elaborarea programelor analitice / portofoliilor de practica si evaluarea studentilor.

Cadrul didactic supervizor are obligatia sa identifice firme, institutii, organizatii etc., care
pot s& asigure conditiile adecvate necesare desfasurarii optime a stagiilor de practica de
catre studentii inmatriculati la specializarea coordonata de el, astfel incat pana la data
prevazuta pentru inceperea stagiului de practica, toti studentii coordonati de el sa aiba
asigurat locul desfasurarii practicii de specialitate, conform cu cerintele din programa
analitica. Conventiile de practica se incheie anticipat desfasurarii activitatii, de obicei, la
inceputul anului universitar in care este prevazut stagiul, dar nu mai tarziu de prima luna a
semestrului 2.

Cadrul didactic supervizor are obligatia de a depune conventile sau, dupa caz,
adeverintele de angajare (conform Art. 15 de mai jos) la Prodecanul de resort, pana la data
de 7 mai a anului universitar in care este prevazut stagiul de practica, insotite de o lista
centralizata intocmita conform Anexei 3 la prezentul Regulament. Pe perioada stagiului de
Practica, Cadrul didactic supervizor are obligatia de a monitoriza studentii prin vizite
efectuate la partenerii de practica, mentionate in Raportul de activitate redactat si inaintat de
catre Cadrul didactic supervizor Prodecanului de resort, dupa finalizarea perioadei de
desfasurare a stagiului de practica, dar nu mai tarziu de data de 20 iunie a anului universitar
in care este prevazut stagiul de practica (a se vedea Anexa 4 la prezentul Regulament). De
asemenea, Cadrul didactic supervizor are obligatia de a sprijini partenerii de practica pe
parcursul desfasurarii practicii de céatre studentii Facultatii de Stiinte Economice.

Art. 12. Decanatul trebuie sa asigure evidenta conventiilor de practica si sa organizeze
intreaga activitate, inclusiv evaluarea prin colocviu.

~

Art. 13. Facultatea, departamentele sau alte structuri din facultate sprijind studentii in
gasirea partenerilor de practica.
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Art. 14. Studentii pot sa-si gaseasca si individual partenerii de practica, cu care sa incheie
conventiile, cu conditia de a notifica, In acest sens, Cadrul didactic supervizor pentru
specializarea sa.

Pentru studentii care se angajeaza, conventia poate fi inlocuita de o adeverinta din care sa
rezulte angajarea si asigurarea conditilor de desfasurare a activitatii, in corelatie cu
programul de licentd sau masterat. Angajatorul devine responsabil de practica si trebuie sa
emita documentul precizat la articolul 17.

Art. 15. Conventiile de practica se incheie anticipat desfasurarii activitatii, de obicei, la
Thceputul anului universitar in care este prevazut stagiul, dar nu mai tarziu de prima luna a
semestrului 2. Conventile sau adeverintele de angajare se depun la Cadrul didactic
supervizor aferent specializarii studentului/studentei.

Art. 16. Tnainte cu 15 zile de inceperea stagiului de practicad, Cadrul didactic supervizor va
transmite, din partea Decanatului, o scrisoare de informare catre conducerea partenerului de
practica (Anexa 5). Imediat dupa inceperea stagiului de practica, studentul va informa
Cadrul didactic supervizor cu privire la ihceperea practicii (Anexa 6).

Art. 17. La sfarsitul stagiului de practica, tutorele din partea partenerului de practica
furnizeaza practicantului, sub semnatura si stampila, o apreciere din care sa rezulte numarul
orelor efectuate, referiri la punctualitatea, disciplina si gradul de insusire a cunostintelor
practice de catre student (formular tip — a se vedea Anexa 7).

Art. 18. Activitatea este evaluata prin colocviu in fata unei comisii formate din cel putin doua
cadre didactice si va fi notata cu note de la 1 la 10. Colocviul se sustine in conformitate cu
structura anului universitar si a regulamentului privind activitatea didactica a studentilor, in
regim identic cu organizarea celorlalte forme de invatamant.

Art. 19. In acordarea notei, se tine seama de cunostintele practice dobandite, calitatea
proiectului sau raportului Tntocmit (conform Anexei 8 la prezentul Regulament) si de
aprecierea responsabilului din partea partenerului de practica.

Art. 20. Nepromovarea disciplinei de practica conduce la refacerea stagiului de practica.

CAPITOLUL Il
OBLIGATIILE PARTILOR

Partenerul de practica

Art. 21. Partenerul de practica are urmatoarele obligatii generale:

- sa detina o dotare corespunzatoare - logistica, tehnica si tehnologica - necesara valorificarii
cunostintelor teoretice primite de practicant in cadrul procesului de instruire;

- 88 asigure specialisti cu studii superioare care sa coordoneze si sa participe la evaluarea
desfasurarii practicii studentilor;

- sa& desfasoare programul de activitate astfel incat sa permita realizarea activitatii de
practica a studentilor in conditii normale, fara a se depasi ora 20,00.
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Art. 22. Partenerul de practica va desemna un indrumator de practica pentru stagiul de
practica, care va asigura respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de catre practicant
a competentelor profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.

Art. 23. Pe perioada de practica, tutorele impreuna cu cadrul didactic supervizor, urmaresc
si inregistreaza prezenta la activitate a practicantului si semnaleaza eventualele abateri
facultatii.

Art. 24. Partenerul de practica trebuie sa il sprijine pe practicant sa urmareasca programul
de practica, punandu-i la dispozitie mijloacele necesare.

Art. 25. Partenerul de practica este obligat sa instruiasca practicantul cu privire la normele
de protectie a muncii si de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le va
desfasura.

Art. 26. La finalul stagiului de practica, tutorele elaboreaza un raport, pe baza evaluarii
nivelului de dobandire a competentelor de catre practicant.

Rezultatul acestei evaluari va sta la baza notarii practicantului de catre organizatorul de
practica.

Organizatorul de practica

Art. 27. Organizatorul de practica desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii pregatirii practice pentru formatia de
studiu.

Art. 28. Cadrul didactic supervizor impreuna cu tutorele desemnat de partenerul de practica
stabilesc tematica si competentele profesionale care fac obiectul stagiului de pregatire
practica.

Art. 29. Evaluarea si notarea finala se realizeaza de catre cadrul didactic supervizor insotit
de catre un alt cadru didactic de specialitate, in urma examinarii practicantului si a analizei
documentelor de practica.

Art. 30. In urma evaluarii pozitive a desfasurarii stagiului de practica, organizatorul de
practica va acorda practicantului nota corespunzatoare, de la 1 la 10.

Art. 31. Evaluarea capacitatii partenerului de practica din punct de vedere logistic, tehnic,
tehnologic si organizatoric este realizata de facultate.

Practicantul

Art. 32. Practicantul are obligatia de a desfasura activitati conform Programului de practica,
respectand durata si perioada impuse de facultate.

Art. 33. Practicantul are obligatia sa respecte regulamentul de ordine interioara al
partenerului de practica si normele de protectie a muncii si de aparare impotriva incendiilor,
specifice activitati desfasurate. In cazul nerespectarii acestui regulament, conducatorul
partenerului de practica isi rezerva dreptul de a anula conventia-cadru, dupa ce, in prealabil,
a ascultat punctul de vedere al practicantului si al tutorelui si a instiintat conducatorul

Regulament practica de specialitate

Adresa: str. Calea Dumbravii nr. 17 Tel: +40 (269) 210 375

Sibiu, 550324, Romdnia Fax: +40 (269) 210 375
e-mail: economice@ulbsibiu.ro

http://economice.ulbsibiu.ro

pagina 5



Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu
Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu Facultatea de Stiinte Economice

Facultatii de Stiinte Economice unde practicantul este inscris, dupa primirea confirmarii de
primire a acestei instiintari.

Art. 34. Prezenta la practica este obligatorie. in caz de boald sau alte cauze obiective,
practica se recupereaza, respectandu-se durata, fara a perturba procesul de pregatire
teoretica.

Art. 35. La finalul desfasurarii stagiului de practica, practicantul va prezenta un caiet de
practica, in care se vor detalia modul de rezolvare a temei / proiectului de practica.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 36. Pe perioada de practica, partenerul de practica il poate angaja pe practicant,
conform legislatiei in vigoare, pe baza unui contract de munca pe durata determinata.

Art. 37. Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de munca, daca sunt
asigurate conditiile pentru acumularea competentelor prevazute, si daca firmele angajatoare
se incadreaza in prevederile prezentului regulament

Art. 38. Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Biroului Consiliului Facultatii de
Stiinte economice in data de ----------------- si intra in vigoare cu aceeasi data.

Decan
Conf. univ. dr. Silvia Marginean
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Anexa 1

CONVENTIE PENTRU PRACTICA STUDENTILOR

Intre:

Facultatea de $tiinte Economice a Universitatii “Lucian Blaga” din Sibiu, cu sediul in
Sibiu, str. Calea Dumbravii, nr. 17, cod postal 550324, jud. Sibiu, tel.: +040 269-210375, Fax:
+040 269-210375, reprezentata prin conf. univ. dr. Silvia Marginean, in calitate de Decan,
numita in continuare organizator de practica,

£ cu sediul
L1 T (o To7= 111 = (<= [T
LS 1

nr. . , bl. , ap. e , sector/Judet
.................................................................. , tel. fax.
............................ =Y g T | R
reprezentata prin dl./dna.

........................................................................................................... , In calitate de
numita in continuare partenerul de practica s-a incheiat prezenta conventie, stablllndu-
se urmatoarele:

Art. 1. In baza dispozitillor Legii nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, partile
convin sa colaboreze in vederea asigurarii bazei de practica pentru verificarea aplicabilitatii
cunostintelor teoretice insusite de catre practicant in cadrul programului de instruire.

Art. 2. Durata practicii este de trei saptamani pentru studiile de licenta si doua saptamani
pentru cele de masterat, cu program continuu, conform programului de lucru al partenerului
de practica. Practica se efectueaza de regula la finele semestrului 2 al anului universitar, iar
prin exceptie, in cazul in care este posibil se poate efectua si fractionat in cursul anului
universitar. Durata practicii este de 60 ore pentru studentii masteranzi si de 90 de ore pentru
studentii de la licenta.

Art. 3. Practica studentului/studentei/studentilor se va desfasura in conformitate cu
programele analitice / portofoliile de practica elaborate de departamentele de specialitate din
Facultatea de Stiinte Economice a Universitatii “Lucian Blaga” din Sibiu si va lua in
considerare activitatile specifice la nivelul partenerului de practica.

Art. 4. Partenerul de practica are urmatoarele obligatii:

a) sa detina o dotare corespunzatoare — logistica, tehnica si tehnologicd — necesara
valorificarii cunostintelor teoretice primite de practicant in cadrul procesului de instruire;

b) sa aiba specialisti cu studii superioare care sa& coordoneze si sa participe la evaluarea
desfasurarii practicii studentilor;

c) sa desfasoare programul de activitate astfel incat sa permita realizarea activitatii de
practica a studentilor in conditii normale, fara a se depasi ora 20,00;

d) sa& urmareasca si sa inregistreze prezenta la activitate a practicantului si sa semnaleze
eventualele abateri organizatorului de practica, Facultatea de Stiinte Economice;
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e) sa il ajute pe practicant sa isi urmareasca programa analitica/portofoliul de practica,
punandu-i la dispozitie mijloacele necesare;

f) sa instruiasca practicantul cu privire la normele de protectie a muncii si de aparare
Tmpotriva incendiilor, specifice activitatilor pe care le va desfasura;

g) sa furnizeze practicantului, sub semnatura si stampila, o apreciere din care sa rezulte
numarul de ore efectuate, punctualitatea, disciplina, gradul de insusire a cunostintelor
practice si calificativul propus.

Art. 5. Partenerul de practica desemneaza dintre angajatii sai un responsabil de practica
denumit tutore, care asigura comunicarea cu organizatorul de practica din partea Facultatii
de Stiinte Economice si persoanal/ele desemnata/e de acesta, cu privire la modul in care se
efectueaza/desfasoara stagiul de practica al studentilor, pe dl./dna.
...................................................................................................... , avand functia de

Art. 6. La sfarsitul stagiului de practica, responsabilul de practica din partea partenerului de
practicd — desemnat la Art. 5 de mai sus — furnizeaza practicantului, sub semnatura si
stampila, o apreciere din care sa rezulte numarul orelor efectuate, referiri la punctualitatea,
disciplina si gradul de insusire a cunostintelor practice de catre student (formular tip, anexa
la prezenta conventie).

Art. 7. Practicantii au urmatoarele obligatii:

a) sa desfasoare activitati conform programei analitice/portofoliului de practica, respectand
durata si perioada impuse de Facultatea de Stiinte Economice;

b) sa respecte regulamentul de ordine interioara al partenerului de practica si normele de
protectie a muncii si de aparare impotriva incendiilor, specifice activitatii desfasurate;

c) sa fie prezenti la practica conform programului stabilit de comun acord; in caz de boala
sau alte cauze obiective, practica se recupereaza;

d) sa intocmeasca si sa sustina raportul/proiectul de practica.

Art. 8. Organizatorul de practica are urmatoarele obligatii:

a) sa prevada continutul practicii de specialitate in programele analitice / portofolile de
practica;

b) sa organizeze evaluarea prin colocviu.

Art. 9. Responsabilul organizérii si desfasuréarii practicii numit Cadru didactic supervizor,
nominalizat de Organizatorul de practicd pentru prezenta conventie este

(grad didactic, nume, prenume) si are urmatoarele date de contact: tel.

LS 1 = | :
Responsabilul organizarii si desfasurarii practicii astfel numit are obligatia de a monitoriza
studentii prin vizite efectuate la partenerul de practica si, de asemenea, are obligatia de a
sprijini partenerul de practica in procesul de pregatire si desfasurare a practicii de catre
studentii Facultatii de Stiinte Economice.
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Art. 10. Pentru informarea corespunzatoare a studentilor cu privire la oportunitatile de
cariera comunicate de partenerul de practica, Facultatea de Stiinte Economice va publica pe
canalele informationale disponibile, solicitarile transmise in acest sens de partenerul de
practica, respectiv: la avizierul facultatii; pe site-ul web; in publicatii interne pe teme de
cariera, job-uri, practica; in cadrul evenimentelor de cariera (targuri, manifestari stiintifice).
Partenerul de practica va putea face publice locurile de practica disponibile pentru studenti in
cadrul facultatii, prin canalele puse la dispozitie de catre aceasta si va recruta studentii
candidati pe care i considera potriviti pentru stagiile de practica oferite.

Art. 11. Conventia are durata nelimitatd. Conventia poate fi intrerupta pe baza unor motive
intemeiate, la solicitarea oricarei parti. Eventualele probleme ocazionate de realizarea
obiectului conventiei vor fi solutionate pe cale amiabila intre partile implicate.

Oricare dintre parti poate oricand denunta unilateral prezenta conventie, comunicand acest
fapt celeilalte parti cu un preaviz de 30 de zile.

Art. 12. Atat pe durata, cat si dupa expirarea, rezilierea sau incetarea in orice mod a
prezentei conventii, Facultatea de Stiinte Economice se obliga sa nu dezvaluie tertilor,
respectiv sd nu foloseasca in interes propriu, ,informatiile confidentiale” despre care a luat
cunostintad in orice fel ca urmare a colaborarii cu partenerul de practica. Prin ,informatii
confidentiale” se inteleg orice informatii, fapte, date (indiferent de suport) referitoare la
activitatea desfasuratd de si la locul de practica, precum si cele referitoare la relatiile
personale sau de afaceri ale clientilor partenerului de practica, operatiunile derulate,
contractele incheiate sau serviciile prestate de catre acesta.

Facultatea are obligatia sa aduca la cunostinta prepusilor sai, a studentilor si a masteranzilor
sai aceasta obligatie de confidentialitate, ludnd toate masurile legale si contraventionale prin
care sa asigure respectarea confidentialitatii si de catre acestia.

Aceasta conventie se incheie astazi ......................... , in 2 exemplare originale,
cate unul pentru fiecare parte semnatara.

Universitatea ,,Lucian Blaga” din Sibiu Partenerul de practica:
Facultatea de Stiinte Economice Denumire ........cooeiiiiiiiii,
reprezentata prin reprezentat prin

conf. univ. dr. Silvia MARGINEAN e
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Anexa 2
Programa analitica

La Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de
practica in cadrul programelor de studii universitare

licenta/masterat
Anuniv........oooeeveeen,

1. Durata totala a pregatirii practice:

2. Calendarul pregatirii:

3. Perioada stagiului, timpul de lucru si orarul (de precizat zilele de pregatire practica in
cazul timpului de lucru partial):

4. Adresa unde se va desfasura stagiul de practica:

5. Numele si prenumele cadrului didactic care asigura supravegherea pedagogica a
practicantului pe perioada stagiului de practica:

6. Numele si prenumele tutorelui desemnat de partenerul de practica care va asigura
respectarea conditiilor de pregatire si dobandire de practicant a competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica:

7. Scopul si obiectivele practicii:

8. Definirea competentelor care vor fi dobandite pe perioada stagiului de practica:

Nr. Modul de Locul de Activitati .
Competenta o 8 L Observatii

crt. ’ pregatire munca planificate '

1

2

3

9. Modalitati de evaluare a pregatirii profesionale dobéndite de practicant pe perioada
stagiului de pregatire practica.

10. Portofoliul de practica va fi intocmit conform programei analitice.

Nume si prenume Functie Semnatura
Cadru didactic
supervizor
Tutore
Practicant
Data
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Anexa 3
Departamentul de ........cooooeiiiiiiie s
Nr. intreg. intrare la Decanatul FSE ................... fdata ....ccccvvvvvinnnnns
Tabel cuprinzand repartitia la Parteneri de Practica
a studentilor de la specializarea ..........c..cocceeviiiiiiiiiiiie, ,
anul Il de studiu, anul univ. .............. [,
Nr. | Nume/prenume Documentul care dovedeste existenta locului de Tutore responsabil/a de practica
crt. | student/studenta | desfasurare a practicii Adresa la care | studentului/ei la Partenerul de Practica
Conventia de practica ... Adeverinta de angajare | S¢ desfasoara _
nr.si | avand ca partener _ _ Practica gle NUme si prenume Nr. de telefon Si
L , nr.sidata | emisa de | catrestudent/a . adresa de e-mail
data de practica pe ;
0 1 2 3 4 5 6 7 8

Prezentul tabel este insotit de exemplarul original al fiecarei conventii sau adeverinte de angajare mentionate in coloanele 2/3 sau 4/5 din
tabelul de mai sus, care se constituie intr-un nr. de .................... pagini anexate, numerotate conform coloanei 0 din tabelul de mai sus.

Data: ....ccccceeeeeeeeenennn.

Intocmit: Vizat Sef Departament

.................................................................................. (grad didactic, nume, prenume si semnétura)

Responsabilul organizarii si desfagurarii practicii .....................ccoccoo

(semnatura

1 in ordine alfabetica dupa nume si apoi dupa prenume
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Anexa 4

Raportul de activitatea al Cadrului didactic supervizor din partea Facultatii
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Anexa 5

Nr. din

Catre conducerea

Prin prezenta adresa va solicitam colaborarea si sprijinul pentru realizarea practicii
studentilor. Am dori ca, in practica, studentii facultatii noastre s& cunoasca mai bine
aspectele existente in economia reala si sa afle astfel care sunt cerintele concrete ale unui
loc de munca. Speram ca si Dvs. sa sprijiniti demersul nostru de apropiere a procesului de
invatamant de economia reald si sa luati in considerare posibilitatea de a angaja viitori
absolventi dintre studentii care si-au facut practica la unitatea Dvs. Aceasta activitate este
cuprinsa in planul de invatamant al fiecarei specializari.

Fiecare student are obligatia sa desfasoare practica, cu o durata de 90 (studii de licenta) / 60
(masterat) de ore, In cadrul unei societati comerciale. In urma parcurgerii programei de
practica studentii vor sustine un colocviu in care vor primi o nota.

Pentru a putea realiza in bune conditii programul de practica avem nevoie de disponibilitatea
Dvs. de a-i primi si de a-i ghida pe studenti in cadrul intreprinderii dvs. si de a le furniza
informatii necesare pentru ca ei sa isi intocmeasca dosarul de practica. Mentionam ca
informatiile adunate de studenti servesc numai in scop didactic si metodologic.

Pe parcursul acestui stagiu de practica studentii vor respecta toate regulile interne ale
intreprinderii, inclusiv regulile de protectia muncii.

De asemenea va rugam sa aveti bunavointa ca la finalul stagiului de practica sa faceti in
scris aprecieri asupra activitatii studentului.

Va multumim pentru colaborare!

Decanul Facultatii de Stiinte Economice
conf. univ. dr. Silvia Marginean

Coordonatorul programului de practica
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Formular de raportare a inceperii practicii

Anexa 6

Numele studentului

Denumirea firmei unde va face practica

Firma are sediul la adresa

Practica se va desfasura la sediul din str...

Firma se ocupa cu .... (domeniul de activitate)

Persoana de contact din cadrul firmei este

Persoana de contact din cadrul firmei poate fi
contactata la telefon

Practica o fac Tn perioada

Ma puteti contacta la nr. de telefon (mobil)

Telefonul de la biroul firmei unde ma voi afla
pe perioada practicii este ...........

Va rog sa il completati la inceputul perioadei de practica si sa il trimiteti pe e-mail

indrumatorului laadresa .........ccocevveneeenn...
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Anexa 7

2. Evaluarea practicii studentilor facuta de catre reprezentantul firmei / unitatii
de practica

A. Evaluarea studentului

1. Aspect exterior ingrijit, adecvat locului si activitatii pe care o desfasoara, tinuta,
gestica

Foarte bine Bine Mediu Nesatisfacator T.Ot"fll . Obs.
nesatisfacator

2. Atitudine: disciplina, politete, respect, solicitudine, interes pentru efectuarea practicii
si pentru a invata lucruri noi.

Foarte bine Bine Mediu Nesatisfacator T.Ot"ill . Obs.
nesatisfacator

3. Cunostinte: vocabular de specialitate, cunostinte generale despre firme si afaceri,
cunostinte despre firma / unitatea de practica si activitatile ei, cunostinte despre stagiul
de practica si modalitatea sa de desfasurare, a rolului sau in cadrul unitatii de practica.

Foarte bine Bine Mediu Nesatisfacator T.Ot"ill . Obs.
nesatisfacator

4. Capacitati: de comunicare, de a lucra cu computerul si alte tehnologii de informatii si
comunicare (telefon, fax, copiator, imprimanta, trimitere de emailuri, navigare pe
Internet si cautare informatii, lucrul cu programe informatice folosite in firme etc.),
flexibilitate si adaptare la situatii noi, capacitatea de a lucra in echipa.

Foarte bine Bine Mediu Nesatisfacator T.Ot?l L Obs.
nesatisfacator

5. Capacitatea de a pune in practica cunostintele teoretice acumulate, de a
intelege ce i se spune, de a executa diferite sarcini sau activitati.

Foarte bine Bine Mediu Nesatisfacator T.Ot?l . Obs.
nesatisfacator
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B. Evaluarea activitatii de practica a studentului

1. Modul in care studentul a indeplinit cerintele stabilite de firma / unitatea de

practica:

I. studentul a respectat perioada de practica si termenele intermediare stabilite in cadrul
firmei, precum si orarul zilnic
ii. studentul face ceea ce se asteapta de la el s& faca
lii. studentul cunoaste si respecta regulile interne ale unitatii de practica: regulile de protectia
muncii, reguli de ordine interna, de tinuta, de folosire a resurselor - telefoane, computere, etc.

iv. studentul nu cauzeaza probleme sau incurcaturi in activitatea sa

Foarte bine

Bine

Mediu

Nesatisfacator

Total
nesatisfacator

Obs.

C. Evaluarea posibilitatilor viitoare de colaborare cu studentul sau cu alfi
studenfi in Practica

1. Studentul a acumulat suficiente cunostinte necesare pentru a putea lucra in firma /
unitatea de practica in cadrul unor proiecte viitoare ale firmei sau ca angajat

permanent

Foarte bine

Bine

Mediu

Nesatisfacator

Total
nesatisfacator

Obs.

2. In urma experientei cu studentul, firma / unitatea de practica mai doreste sa
colaboreze cu Facultatea de Stiinte Economice a Universitatii ,Lucian Blaga” din
Sibiu pentru a primi studenti in practica sau pentru a dezvolta in parteneriat alte
proiecte comune.

Foarte bine

Bine

Mediu

Nesatisfacator

Total
nesatisfacator

Obs.

Persoana de contact din unitatea de practica

Nume:
Functie:

Semnatura
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Model de raport de activitatex
asupra activitatii practice desfasurata la SC. .......................

Anexa 8

Zivanr.........
Data............
Locul de desfasurare:
Departamentul...................
Adresa.........ccociiiiiiii,
- . Al Observatii / sugestii /
Activitate Rezultatele activitatii Persoane intélnite prdpuner?
—_— pentru student Ce mi-a placut / ce nu mi-a
pentru firma / (cu ce folos pentru lacut
Ora Continutul activitatii | pentru colectiv / mine) P Contextul  Tn ?:e merae bine / ce merge prost
Denumire (va rog sa descrieti | pentru manager de ex.: am invatat Calitatea care are = loc Ce m-a%m resionat cel Er]naliomult
activitatea cat mai | (la ce foloseste am—“vézut am persoanei intalnirea / alte astéziafo;)t'
detaliat) activitatea pe care o observatii .
= aflat..., am ’ Eu as putea sa ...
desfasor) ;
i cunoscut... etc.

*Aceasta forma a raportului de activitate este un model. Studentul poate sa il imbunatateasca sau sa il respecte intocmai. Forma tabelarad asigura vederea generala
de ansamblu asupra activitatilor. Indrumatorul asteapta sa fie completate casutele din tabel cu cat mai multa informatie. Retineti ca acest model propune o forma, nu o

impune!
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