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Prezenta Procedurd a fost elaboratd in temeiul prevederilor Legii Educaliei Nalionale nr.
1/2011, cu modificarile gi completdrile ulterioare, ale O.U. nr.58/29.04.2020 privind luarea
unor mdsuri pentru buna func,tionare a sistemului de invdlamdnt, coroborate cu
prevederile Art. 1 din Ordinul MEC nr. 4206/06.05.2020, publicat in MO nr.372/08.05.2020,
privind luarea unor mdsuri in domeniul invdldm1ntului superior din Romdnia, prin care se
modificd Metodologia-cadru de organizare qi desfdqurare a examenelor de licenfa/diplomd
Ei diserta{ie, aprobatd prin Ordinul nr. 6125/2016, cu modificdrile gi completdrile ulterioare,
cu prevederile Art. 2 din Regulamentul ULBS privind organizarea gi desfdqurarea
examenelor de absolvire, licen,ta/diplomd, de selecfie qi de diserta{ie, cu prevederile Art.
12 din Metodologia organizarii gi desfdqurdrii examenului de absolvire la Anul pregdtitor de
limba romdnd pentru cetalenii strdini qi cu Punctul 4 din Anexa 2 la Metodologia de
organizare a programelor de formare psihopedagogicd in vederea certificdrii
competenlelor pentru profesia didacticd in ULBS.
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1. Programarea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 1. Tn perioada premergetoare sesiunii pentru suslinerea examenelor de finalizare a
studiilor (licen[5, masterat, absolvire a Anului pregititor de limba romane pentru cetdfenii
strdini, absolvire a programelor de formare psihopedagogicd - nivelul I 9i ll), decanul
fiecdrei facultdli va dispune mdsurile necesare pentru generarea in contul Google
institulional al fiecdrui departament, in directorul Drive, a unui dosar cu denumirea

,,DEPARTAMENT-Examene finalizare studii-2020". Tn interiorul acestui dosar, va fi
creat cdte un subdosar pentru fiecare formd de inv5ldmAnt gi ciclu de studii. in cazul
departamentelor la nivelul cdrora existd mai multe programe de studii, vor fi create dosare
pentru fiecare program de studiu, cu indicarea denumirii programului, in formd abreviat5.
Directorul departamentului va acorda dreptul de acces la dosare membrilor comisiilor de
licenfd/disertalie/absolvire, secretarilor de comisii, secretariatului departamentului, dupd
caz.

Art.2. Pregedintele comisiei de licen{d/disertalie/absolvire va genera in calendarul asociat
contului Google institulional al departamentului, cu cel pulin 3 zile inainte de data propusd
pentru examenul/examenele de finalizare a studiilor, unul sau doud evenimente dedicate,
cu indicarea orei de incepere gi a duratei pentru proba 1 care se va desfdgura online 9i cu
indicarea orei de incepere pentru proba 2 (dacd e cazul). Pentru evenimentul/
evenimentele creat(e) se vor inrola/inregistra absolvenlii gi/sau se va selecta conferin{a cu
inrolarea/inregistrarea absolvenlilor. La evenimentul/evenimentele creat(e) se vor invita gi

membrii comisiei de licen[d/disertalie/absolvire. in acest sens, secretariatul va pune la

dispozilie lista cu adresele de e-mail ale absolvenlilor care indeplinesc criteriile
administrative de participare la examen gi ale cadrelor didactice participante. Secretariatul
va informa absolvenlii cu privire la obligativitatea utilizdrii adreselor institu(ionale
(@ulbsibiu.ro).

Art. 3. in cazul inscrierii la examen a unor absolvenli din afara universitd[ii, Direc[ia
Comunica(ii gi Marketing a ULBS va gestiona modalitatea de autentificare in sistemul
electronic a acestora, oferind solufiile tehnice gi luAnd mdsurile necesare in acest sens.

2. inscrierea la examenele de finalizare a studiilor
Art. 4. in perioada de inscriere stipulatd conform calendarului de desfdgurare a

examenelor de finalizare a studiilor (licenld, masterat, absolvire a Anului pregdtitor de
limba romAnd pentru cetd[enii strdini, absolvire a programelor de formare psihopedagogicd

- nivelul I 9i ll), absolven(ii completeazd formularul electronic de inscriere de pe site-ul
facult5lii, cu datele solicitate.

Absolven[ii igi vor Tncdrca lucrarea de licen!d/disertalie/absolvire/portofoliul didactic,
insolit(a) de documentele privind originalitatea lucrdrii, pe formularul electronic specific de
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pe site-ul facultdlii. Documentele vor fi incdrcate in format .pdf, lucrarea de licenld/
diserta[ie/absolvire/portofoliul didactic fiind semnat(d) olograf de cdtre absolvent pe fiecare
pagine.

Cele 2 fotografii necesare pentru eliberarea diplomelor se aduc la secretariatele facultdlilor
la ridicarea adeverinlei de absolvire, dar nu mai t6rziu de 1 octombrie 2020.

Art. 5. Figele de lichidare ale absolvenlilor sunt generate de secretariatele facultdlilor gi

sunt trimise spre verificare in ordinea urmitoare: bibliotecd, serviciul social 9i direc[ia
financiar-contabili. De asemenea, prin anun[uri postate pe site-urile facultSlilor,
absolven[ilor li se comunicd faptul cd trebuie sd completeze formularul electronic referitor
la gradul de satisfaclie privind serviciile oferite de ULBS. Dupi reprimirea dosarelor cu
figele de lichidare, secretariatele (departamentelor/facultdlii) verificd dacd studenfii au
completat formularul gi apoi persoana responsabild/desemnatd semneazdfiga de lichidare
gi o depune in dosarul absolventului.

3. Susfinerea examenelor de finalizare a studiilor

Art. 6. Examenele online de finalizare a studiilor se desfdgoari pe platforma Google
(Classroom gi Meet).

Examenele de finalizare a studiilor constau in una sau doui probe:
- proba de prezentare gi suslinere a lucrdrii de licentd/disertatie/absolvire/proiectului

d e d i p I o m d/po rtofo I i u I u i d i d acti c (ob I i g ato rie);
- proba de evaluare a cuno$tinfelor fundamentale gi de specialitate (dupd caz).

Pentru fiecare prob6, la inceputul intAlnirii generate conform Art. 2, pregedintele comisiei
de examinare informeazd absolvenlii asupra modului de derulare a evenimentului:

- evenimentul (examenul) este inregistrat audio si video;
- conversalia prin intermediul mesageriei asociate evenimentului va fiinregistratS;
- toate inregistrdrile se vor stoca in directorul Drive asociat contului Google al

departamentului 9i pdstrate pe server timp de 3 ani.

Absolvenlii au obligalia ca la momentul conectdrii, anterior inceperii examenului, sd aibd
camera deschisi si microfonul pornit. Absolvenlii trebuie sd se legitimeze prin prezentarea
in fala camerei a legitimaliei/carnetului de student gi a actului de identitate gi prin scrierea
cuvdntului PREZENT in spa[iul destinat chat-ului. Secretarul comisiei va posta, pe canalul
de mesagerie asociat evenimentului, mesajul: ,,Aceastd intdlnire va fi inregistratd audio gi
video, impreund cu scriptul integral al schimbului de mesaje din canalul de chat, conform
cu prevederile tegate. inregistrarea va fi satvatdt gi pdtstratd timp de 3 ani calendaristici in
arhiva electronica a facultdfii. Prin continuarea pafticipdrii la acest examen va dali acordul
pentru inregistrarea gi sfocarea datelol'. Fiecare student, dupd citirea mesajului, va scrie
Tn spaliul destinat chat-ului: DE ACORD. In cazul in care studentul nu este de acord cu
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condiliile prezentate, este exclus din examen, iar in procesul-verbal se va consemna acest
lucru.

Dupd finalizarea examenului, secretarul comisiei are responsabilitatea se arhiveze
inregistririle, cu denumiri care vor indica ziua susfinerii, proba de evaluare si denumirea
programului de studiu. Tn acest fel, fiecdrei probe ii vor corespunde doud fisiere: un figier
audio-video, respectiv un figier tip text (ex: 20_07 _P1_TCM_AV respectiv
20_07 _P1_TCM_TEXT).

Art. 7. Proba de evaluare a cunogtin,telor fundamentale gi de specialitate suslinutd in
formd scn'sd. Comisia si absolvenlii se autentificd in evenimentul dedicat, creat conform
prevederilor Art. 2. Anunlul cu privire la inregistrarea intAlnirii, verificarea prezenlei 9i a
identitd[ii studenfilor se fac conform prevederilor Art. 6 de citre pregedintele comisiei.

Pregedintele comisiei trage la so(i varianta de subiecte 9i o anunfd participanlilor la

examen.

Dacd proba scrisi este de tip grild, dupd seleclia subiectului pregedintele anunfd care este
varianta extrasd si informeazd asupra timpului de lucru, lansAnd din platformd varianta
extras5. Supravegherea absolvenfilor va fi realizatd de cdtre comisie gi cadrele didactice
desemnate sd supravegheze, dupd caz. To[i absolvenlii inscrigi vor avea camera video a
computerului pornitd pe durata desfdguririi probei. Comisia de examinare are
responsabilitatea elabordrii subiectelor intr-o formi care sd urmdreascd testarea
cunogtinlelor absolvenlilor 9i care sd reducd la minim riscul de fraudd. Totodatd, comisia
se asigurd cd informafiile prezentate de cdtre absolvenli nu pot fi folosite de ceilalli
participanfi la examinare in scopul promovdrii examenului. Dupd incheierea probei,
pregedintele comisiei afiseazi baremul de corectare a lucrdrilor pe site-ul facultdlii. Dupd
corectarea lucrdrilor, comisia intocmegte procesul-verbal gi comunicd rezultatul individual
fiecdrui absolvent pe adresa de e-mail.

Art. 8. Eventualele contestalii la proba scrisd vor fi transmise in termen de 24 de ore de la
comunicarea rezultatelor, utilizdndu-se formularul de contestalii de pe site-ul facultdlii.
Comisia de contestalii solu[ioneazd contesta[iile formulate gi incheie un proces-verbal.
Rezultatele contestaliilor vor fi transmise individual absolvenlilor pe e-mail.

Art. 9. Proba de evaluare a cunogtinlelor fundamentale gi de specialitate sus,tinutd in
formd orald. Presedintele comisiei distribuie biletele de examen pe rAnd, prin tragere la
so(i, asigurdnd caracterul aleatoriu al distribu{iei acestora. Pres,edintele comisiei comunicd
timpul de gdndire. Absolven[ii vor rdspunde in ordinea in care au ales biletele. Comisia
comunicd nota fiecdrui absolvent cel tirziu la finalul zilei de examinare.

Art. 10. Proba de prezentare 9i suslinere a lucrdrii de licen{d/diserta,tie/absolvire/
proiectului de diploma/portofoliului didactic. Comisia de examinare gi absolvenlii se
autentificd in evenimentul dedicat, creat in conformitate cu prevederile Art. 2 gi Art. 6.
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Pregedintele invitd absolvenfii, conform programarii, sd-gi prezinte lucrdrile 9i sd distribuie
spre vizualizare materialul aferent. La finalul prezenterii, comisia de examinare va adresa
intrebdri care vor fi consemnate in procesul-verbal de cdtre secretarul comisiei.

Art. 11. Dupd finalizarea probelor, comisia de examinare calculeazd media examenului de
finalizare a studiilor. Notele gi media vor fi comunicate individual fiecdrui absolvent pe

adresa de e-mail, in termen de maxim 24 de ore de la finalizarea probelor.

Art. 12. Procesele-verbale de sustinere a probelor, cu semniturile olografe ale membrilor
comisiei de examinare, vor fi inaintate Tn original secretarului-gef al facultSlii, cel mai tArziu
in termen de 24 de ore de la finalizarea examindrii.

4. Dispozifii finale
Art. 13. Examenele de finalizare a studiilor de licenfd gi master, a Anului pregdtitor de
limba rom6nd pentru cetdlenii strdini gi a programelor de formare psihopedagogicd (nivelul
I 9i ll) se programeazi online, cu respectarea prevederilor legale.

Art. 14. Prezenta procedurd este valabild doar in situalii speciale, cum ar fi instituirea stdrii
de urgenldlalerld sau alte situalii care fac imposibilS desfdgurarea in bune condilii a
examenelor in spaliile universitalii (cum ar fi, dar fdrd a se limita la: pandemii, calamitdli
naturale, dezastre).

Art. 15. Absolvenlii si cadrele didactice care nu dispun de mijloacele tehnice sau de
expertizd in vederea suslinerii examinirilor online anunld conducerea facult5lii cu cel pufin
14 zile inainte de Tnceperea sesiunii de examinare. Conducerea facultdlii va asigura spalii
special amenajate gi personal instruit pentru ca acestia sd se poatd conecta la platforma
de examinare online.

Art. 16. Organizarea gi desfdgurarea examenelor de finalizare a studiilor se va face cu
respectarea regulilor de disciplini sanitard, urmdrind cu prioritate asigurarea prevenfiei gi

reducerea riscului de imbolndvire.

Art. 17. Eventualele situalii nereglementate de prezenta procedurd vor fi tratate Tn

conformitate cu prevederile Regulamentului ULBS privind organizarea gi desfdgurarea
examenelor de absolvire, licenld/diplomd, de selecfie, gi de diserta[ie.

Art. 18. in cazul unor situalii neprevdzute, Consiliul Facultd[ii, la propunerea comisiei de
examinare, va adopta mdsurile care se impun.

Art. 19. Prezenta procedurd se va armoniza in raport cu evolulia legislaliei.
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